
1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

清瀬市自主防災組織 

自主防災訓練通知書 等 

記載例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

総務部防災防犯課 

 

 

 

 

 



2 

 

 

 

 

様式第３号（第７条関係） 

防 災 訓 練 等 計 画 書 
 
                            

●●年●●月●●日 
 
 

清瀬市長 殿 
 

 

                                                 

代表者氏名  会長  清瀬 太郎   

 

自主防災組織名称 清瀬自主防災会 

実 施 日 時 
●●時●●分から 

●●年●月●日（●） 
●●時●●分まで 

 
 
 

実 施 場 所  清瀬市■▲●丁目●番●号 ■▼公園 

担当者及び連絡先 中里 次郎             電話 ●●●（●●●）●●●● 

訓 練 種 別 □レ 総合訓練 

 
 
 

 
 

個別 
訓練 

 
 
 
 

 
 

 
□レ 消火訓練 

 
□情報収集伝達訓練 

□レ 救出救護訓練  □給食給水訓練 

□レ 避難訓練 □避難所管理・運営訓練 

 
□災害時要援護者対策訓練 
 

 

□その他 
 

参 加 予 定 人 員 ●●名 市職員の要請  なし ・ あり（  人） 

訓 練 概 要（具体的に記入すること。） 

※ 受 付 欄  ※  経  過  欄     
  

※欄は記入しないこと。      清瀬市総務部防災防犯課TEL042-497-1847 

記載例：赤字・下線部分 を記載してください。 

役職と代表者名を記載してください。 

訓練する内容に応じて 

□にレを記入して下さい。 

・ 本計画書は、訓練実施日の１か月前までに防災防犯課に２部提出し承認を得てください。 

・ 訓練実施の際は、健康状態の確認と各種事故防止などに努めてください。 

・ 消火訓練・救出救護訓練は、努めて清瀬消防署に訓練指導を要請してください。 

（清瀬消防署に訓練指導を要請する場合は、清瀬消防署の別の様式で申請が必要です。） 

・ 訓練実施後は、防災訓練等実施（参加）結果報告書（様式第４号）を提出してください。 

 

通知書の提出日（和暦）を記入して下さい。 
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様式第４号（第７条関係） 

●●年●●月●●日 

 

防災訓練等実施（参加）結果報告書 

 

  清瀬市長 殿 

 

 

自主防災組織名  清瀬自主防災会      

代 表 者 

住     所  清瀬市中里五丁目 842 番地 

氏     名  会長 清瀬 太郎     

電 話 番 号  042-492-5111       

 

 

 

      年  月  日に届出た防災訓練等について、次のとおり実施しましたので報告い

たします。 

 

１ 日  時    ●●年●●月●●日 

          ●●時●●分から●●時●●分まで 

２ 場  所  清瀬市■▲●丁目●番●号 ■▼公園 

３ 参加者数  ●●人 

４ 訓練内容及び特記事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ 訓練内容を簡記して下さい。 

・ 消防署職員の派遣要請した場合は、その代表者氏名と人数を記載して下さい。 

・ 事故があった場合には、事故概要を記載して下さい。 

記載例：赤字・下線部分 を記載してください。 

 

報告書の提出日（和暦）を記入して下さい。 

役職と代表者名を記載してください。 
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様式第５号（第８条関係） 

 

  年  月  日 

 

清瀬市長 殿 

 

組織名  清瀬自主防災会     

代表者名 会長 清瀬 太郎   

 
 

清瀬市自主防災組織変更・廃止届 

 

自主防災組織を（変更・廃止）したので，次のとおり届けます。 

 

名  称  清瀬自主防災会 

加入世帯数 ８０世帯 

結成年月日 ●●年●月●日 

変更事項 

変更事項にチェック（ﾚ印）を入れ、必要な図書を添付

してください。 

□ 組織の区域図 

□レ  役員名簿 

□ 組織図 

□ 組織の規約 

□ その他変更内容を表すもの 

  （               ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

役職名を記入して下さい。 

提出日（和暦）を記入してください。 

記載例⑥：例（赤字下線付き）により記載してください。 

変更・廃止の何れかを○で囲みます。 

内容に応じて□にレを記入し、

必要図書を添付して下さい。 
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○○地区〔○○小地区自治会連合会〕自主防災組織連絡協議会規約 

 

  年  月  日 

 

 

 

（名称） 

第１条 この会は、○○地区〔○○小地区自治会連合会〕自主防災組織連絡協議会（以下「本協議

会」という。）と称する。 

 

（事務所） 

第２条 本協議会の事務局を○○に置く。 

 

（記載例につき、第３条～第４条は、省略してます。） 

 

（会員） 

第５条 本協議会は、○○地区〔○○小地区自治会連合会〕にある自主防災組織の代表者をもって

構成する。 

 

（記載例につき、第６条～第１４条は、省略してます。） 

 

付則 

この規約は、○年○月○日から実施する。 

 

記載例⑦：例（赤字下線付き）により記載してください。 

・ 自主防災組織連絡協議会を結成する場合は、清瀬市自主防災

組織（連絡協議会）結成届出書（様式第１号）及び自主防災組

織連絡協議会規約を作成し提出して下さい。なお、本協議会に

対する補助金の交付は想定していません。 

結成日（和暦）を記載 


