道路占用許可申請書作成要領
１　申請書記載事項
１）年月日については、提出年月日とすること。
２）申請先については、清瀬市都市整備部建設課道路係とすること。
３）申請者
（１）掘削等、工事が伴うものについては、工事施工者とする。
（２）占用のみの場合は、占用者(占用物件管理者)を担当者と別に記入すること。
※（１）の場合においては、占用者(占用物件管理者)を担当者と別に記入すること。
４）占用の目的については、占用する事由等を簡潔にまとめて記入すること。
５）路線名については、清瀬市道の路線番号を記入すること。
６）場所については、地番まで記入すること。占用が２以上の地番にわたる場合には、起点と終点を記入すること。
７）占用物件
（１）名称・・・占用するものの種類を記入すること。
（２）規模・・・掘削工事が伴うものについては、掘削幅・延長・面積を記入すること。占用のみの場合は、占用幅・延長・面積を記入すること。
（３）数量・・・箇所数又は個数を記入すること。
８）占用の期間については占用期間を、工事期間については工事期間(掘削等があった場合には、本復旧を含めた期間)を記入すること。
９）占用物件の構造については、「添付書類のとおり」とし、構造図を添付すること。
２　添付書類
　案内図・平面図・断面図(横・縦)・構造図・その他必要なもの(構造標準図、減免申請書など)
３　図面等の作成要領
　１）案内図・・・地図上で占用場所が明確になるよう示すこと（市販の地図等を使用することも可能）。
　２）平面図・・・前面道路(歩・車道)の道路付属物及び他の占用物件(標識、マンホール等)の位置を寸法などにより明確にすること。
４　提出部数
　１セット(申請書　正１部・副１部)
　正・副それぞれに必要な書類を添付すること。
