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 この入札案内書は、本件に係る入札公告（以下、「入札公告」という。）、地方自治

法、地方自治法施行令、清瀬市公有財産規則、清瀬市契約事務規則のほか、本市が発注

する契約に関し、一般競争に参加しようとする者（以下、「競争入札参加者」という。）

が熟知し、かつ、遵守しなければならない一般的事項を明らかにするものです。 

 

１ 競争入札に付する事項 

（１）業務名     市報きよせへの広告掲載業務 

（２）業務の仕様   別紙仕様書のとおり 

（３）契約期間    契約を締結した日の翌日から令和９年３月３１日まで 

（４）最低売却価格  年額１，２９６，０００円（税抜） 

（５）入札担当部署等 

  （所在地）   〒２０４－８５１１  東京都清瀬市中里五丁目８４２番地 

（担当部署）  清瀬市経営政策部シティプロモーション課プロモーション係（清瀬

市役所本庁舎３階） 

電話０４２-４９７-１８０８（直通） 

  （責任者）   清瀬市長 澁谷 桂司 

 

２ 一般競争入札参加資格 

 個人及び法人（市内に在住・在勤又は事務所・事業所等の有無を問いません。）の方で、

告示日において、次のすべての要件を満たしている者とします。 

（１）地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第２３８条の３第１項の規定に該当する

職員ではないこと。 

（２）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項の規定に該

当する者ではないこと。 

（３）清瀬市契約事務規則（昭和６１年４月１日規則第４号）第３条の規定に基づく資

格停止期間中である者ではないこと。 

（４）清瀬市指名競争入札参加者指名停止基準（平成５年７月１日市長決定）に基づく

指名停止期間中である者ではないこと。 

（５）一般競争入札参加申込みに必要な書類を提出した者 

（６）本入札案内書に定める事項及び法令等を遵守する能力を有する者 

（７）無差別大量殺人行為を行った団体の規制に関する法律（平成１１年法律第１４７

号）第８条第２項第１号に掲げる処分を受けている団体及び当該団体の役職員又は

構成員ではないこと。 

（８）清瀬市暴力団排除条例（平成２４年清瀬市条例第３３号）第２条に規定する暴力

団、暴力団員等並びに暴力団経営支配法人等と密接な関係を有すると認められる者

ではないこと。 

（９）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づき更生手続きの開始申立てをし

ている者又は民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づき再生手続きの開始

申立てをしている者でないこと。 
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（10）国税及び地方税を滞納している者でないこと。 

（11）（７）及び（８）に掲げるものから委託を受けた者並びに（７）及び（８）に掲げ

るものの関係団体ではないこと。 

（12）広告代理業を営む者で、過去２年以内に２件以上の国、地方公共団体又は民間企

業と広告代理に係る契約を締結し、業務の履行実績を有する者であること。 

 

３ 一般競争入札参加申請及び仕様書についての質問書の提出期間、場所及び提出方法 

 本競争入札参加者は、別添の一般競争入札参加申請書（様式１）及び清瀬市暴力団排

除条例にかかる誓約書（様式２）、過去２年以内に２件以上の国、地方公共団体又は民間

企業と広告代理に係る契約を締結し、業務の履行実績を有することを証する書類（契約

書の写し、発注者からの履行証明書等）、物品買入れ等競争入札参加資格審査受付票（有

効期限内のもの）の写し、「一般競争入札参加資格審査結果通知書」送付用の封筒（送

付先記入。切手貼付。長形３号推奨）を、次の各号に掲げる期間・場所に直接又は郵送

により提出してください。 

（１）提出期間  令和８年１月２０日（火）から令和８年１月２６日（月）（消印有効） 

（２）提出場所  〒２０４－８５１１  東京都清瀬市中里五丁目８４２番地 

清瀬市経営政策部シティプロモーション課プロモーション係（清瀬

市役所本庁舎３階） 

電 話 ０４２-４９７-１８０８（直通） 

メール city_promotion@city.kiyose.lg.jp 

なお、仕様書についての質問がある場合は令和８年１月９日（金）から令和８年１月

１６日（金）正午までに質問書（様式３）を清瀬市経営政策部シティプロモーション課

プロモーション係まで電子メールにて提出してください。質問書の回答については、令

和８年１月１９日（月）までに送付します。 

市は、一般競争入札参加申請書を受理後、参加資格審査を行い、速やかに一般競争入

札参加資格審査結果通知書を送付します。 

 

４ 入札 

 本競争入札の参加資格が「有」と通知を受けた事業者は、入札書（様式４）に必要

事項を記載し、記名押印の上、法人名（個人の方の場合は、氏名）を記載した封筒に封

入し、次の各号に掲げる期間・場所に直接又は郵送により提出してください。 

郵送の場合は配達されたか確認できる方法（一般書留・簡易書留・ゆうパック・レタ

ーパックなど）を用いてください。  

※提出・送付した入札書の書換え、引換え又は撤回はできませんので、十分ご注意くだ

さい。 

（１）提出期限  令和８年２月３日（火）（必着） 

         ※事業者が本競争入札の参加資格が「有」と通知を受けた時点から

受け付けます。 

（２）提出場所  〒２０４－８５１１  東京都清瀬市中里五丁目８４２番地 
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清瀬市経営政策部シティプロモーション課プロモーション係（清瀬

市役所本庁舎３階） 

電 話 ０４２-４９７-１８０８（直通） 

メール city_promotion@city.kiyose.lg.jp 

 

５ 入札保証金 

  清瀬市契約事務規則第９条第２項第２号の規定により、入札保証金は免除します。 

 

６ 開札 

開札は令和８年２月４日（水）午前１０時からシティプロモーション課プロモーシ

ョン係で行います。開札は、本案件に利害のない職員の立会いのもと行います。開札

後、全ての入札参加者に電子メールで結果の通知を行います。また、入札結果について

は、事業者名及び金額を清瀬市ホームページ等で公開します。 

 

７ 入札金額 

 入札金額は、日本通貨による表示とし、別紙仕様書に記載の業務を執行するために見

積もった年間当たりの価格を 税 抜 で記載して入札してください。 

契約金額は、入札書に記載された金額に契約締結日に適用される消費税法（昭和６３

年法律第１０８号）第２８条第１項及び第２９条並びに地方税法（昭和２５年法律第２

２６号）第７２条の８２及び第７２条の８３に規定される消費税及び地方消費税額を加

算した金額（当該金額に１円未満の端数があるとき，その端数金額を切り捨てるものと

する。）とします。 

 

８ 入札の無効 

次の各号のいずれかに該当する入札は無効とします。 

（１）入札に参加する資格がない者の入札 

（２）入札事項を記載しない入札書又は一定の数字をもって金額を表示しない入札書に

よる入札 

（３）同一物件の入札について、２通以上の入札書を提出した者の入札 

（４）入札者の記名押印のない入札書による入札 

（５）要領が不明確な入札書による入札 

（６）入札に関し不正の行為があった者の入札 

（７）その他、この入札案内書で指定した以外の方法により入札した者の入札 

 

９ 落札者の決定方法 

落札者は、最高金額の入札をした者とします。 

ただし、落札となるべき同価の入札をした者が２人以上あるときは、直ちに「くじ」

によって落札者を決定します。同価の入札をした者はくじ引きを辞退することはできま

せん。なお、くじ引きは本案件に利害のない職員により行います。 
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１０ 契約保証金 

 清瀬市契約事務規則第４８条第２項第３号の規定により、契約保証金は免除します。 

  

１１ 契約に関する事項 

（１）契約書の作成においては、落札者は、入札の結果に同封する契約書に記名押印し、

すみやかに（落札者が遠隔地にある等特別の理由がある時は、契約締結者が別に定

めた期日まで）契約書の取り交しを行うものとします。 

（２）契約書及び契約に係る文書に使用する言語並びに通貨は、日本語及び日本国通貨

に限ります。 

（３）本契約は、契約の相手方とともに契約書を記名して押印しなければ、確定しない

ものとします。 

（４）清瀬市は、落札者又は交渉により契約の相手方となることを約した者が契約を締

結しない時は、契約希望金額（年額）の１００分の５に相当する金額を違約金とし

て徴収します。 

 

１２ 契約条項 

 別紙契約書（案）、清瀬市契約事務規則等によります。 

 

１３ その他必要な事項 

 競争参加者若しくはその代理人又は契約の相手方が本件調達に関して要した費用につ

いては、すべて当該競争参加者若しくはその代理人又は当該契約の相手方が負担するも

のとします。 


