
月
自

至

自

至

自

至

自

至

自

至

自

至

自

至

自

至

月
自

至

自

至

自

至

自

至

自

至

月

年

年
ヵ月

令和　　　　年　　　　月　　　　日現在
※黒の筆記具にて記載すること（鉛筆、消せるボールペン不可）
　 数字はアラビア数字で崩さず正確に記入をすること

現住所　　　〒　　　　－
ふりがな

ふりがな

連絡先　　　〒　　　　－

ふりがな

氏　　名

（※　現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）

年

昭和・平成・令和　　　　　　年　　　　月　　　　日　生　　　（満　　　　歳）

勤 続 　　　　　　　　職　　歴　　（各別にまとめて書く）

携帯：
自宅：
電話番号

電話番号

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

在 学 　　　　　　　　学　　歴　　（各別にまとめて書く） 区 分

年
ヵ月

年
ヵ月

年
ヵ月

常 勤

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

年
ヵ月

年
ヵ月

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

年 　　　　　　　　　免　　許　・　資　　格　（資格必須の職種に係る証明書の写しは必ず添付すること。見込みはその旨記載すること）

卒業 ・ 修了 ・ 中退

卒 業 見 込 み

年
ヵ月

卒業 ・ 修了 ・ 中退

卒 業 見 込 み

非 常 勤 ・ そ の 他

年
ヵ月

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

年
ヵ月

常 勤

年
ヵ月

清瀬市会計年度任用職員（補助職）登録申込書兼履歴書
本申込書を受理した日が属する年度から翌年度末まで、会計年度任用職員（補助職）登録簿に登載されます。

卒業 ・ 修了 ・ 中退

卒 業 見 込 み

年
ヵ月

卒業 ・ 修了 ・ 中退

卒 業 見 込 み

年
ヵ月

卒業 ・ 修了 ・ 中退

卒 業 見 込 み

非 常 勤 ・ そ の 他

年
ヵ月

雇 用 形 態

写真（脱帽・上半身）

最近６ヶ月以内に撮影され

たもの、裏面に氏名を記入

した上で糊付けをすること

タテ４ｃｍ×ヨコ３ｃｍ

1/4



賞罰

健康状態

 ・勤務を希望する曜日 月 火 水 木 金 土 日 

第
二
志
望

 勤務にあたっての希望

第
一
志
望

有　　・　　無

趣味・特技・アピールポイント等

その他

 ・表の作成

 接遇能力について  緊急時の対応について

 ・差し込み印刷

 ・窓口対応 得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない 

 ・電話対応

得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない 

速い ・ 普通 ・ 遅い ・ 打てない 

得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない 

 ・関数処理

 ・ピボットテーブル

 ・マクロの実行

令和　　　年　　　月　　　日 氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（自署）

 ・超過勤務対応 日により可能　・　不可能 

 Excel （2007以降） Word （2007以降）

本人希望記入欄（特記事項等があれば記入）

 ・税法上の扶養内での勤務希望

 ・健康保険扶養範囲内での勤務希望

 ・週あたりの希望勤務日数

§業務に関する調査　（記入・選択必須）

日により可能　・　不可能 

 ・勤務ができない曜日 月 火 水 木 金 土 日 無 

得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない 

私は、次の各号のいずれにも該当しないことを誓約します。また、すべての記載事項は事実と相違ありません。

・拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者
・清瀬市において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から二年を経過しない者
・人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、地方公務員法第六十条から第六十三条までに規定する罪を犯し、刑に処せられた者
・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを
　主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者

得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない 

　　　　　　　　　　志望職種、志望部署（勤務先）および志望動機調査欄　　※ 未記入でも可

 事務能力について

 ・日あたりの希望労働時間数

志　望　職　種 志　望　部　署 志　望　動　機

 ・希望日以外の出勤

得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない 

 ・タイピング速度

第
三
志
望

得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない 

有　　・　　無日 

時間 

2/4



月
自

至

自

至

自

至

自

至

自

至

自

至

自

至

自

至

月
自

至

自

至

自

至

自

至

自

至

月年 　　　　　　　　　免　　許　・　資　　格　（資格必須の職種に係る証明書の写しは必ず添付すること。見込みはその旨記載すること）

年
ヵ月

卒業 ・ 修了 ・ 中退

卒 業 見 込 み

年
ヵ月

卒業 ・ 修了 ・ 中退

卒 業 見 込 み

年
ヵ月

卒業 ・ 修了 ・ 中退

卒 業 見 込 み

年
ヵ月

卒業 ・ 修了 ・ 中退

卒 業 見 込 み

年 在 学 　　　　　　　　学　　歴　　（各別にまとめて書く） 区 分

年
ヵ月

卒業 ・ 修了 ・ 中退

卒 業 見 込 み

年
ヵ月

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

年
ヵ月

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

年
ヵ月

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

年
ヵ月

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

ふりがな

昭和・平成・令和　　　　　　年　　　　月　　　　日　生　　　（満　　　　歳）

年
ヵ月

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

年
ヵ月

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

年
ヵ月

常 勤

非 常 勤 ・ そ の 他

年
ヵ月

常 勤

氏　　名

非 常 勤 ・ そ の 他

清瀬市会計年度任用職員（補助職）登録申込書兼履歴書
本申込書を受理した日が属する年度から翌年度末まで、会計年度任用職員（補助職）登録簿に登載されます。

（※　現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）

年 勤 続 　　　　　　　　職　　歴　　（各別にまとめて書く） 雇 用 形 態

ふりがな 電話番号
連絡先　　　〒　　　　－

ふりがな 電話番号
現住所　　　〒　　　　－ 自宅：

携帯：

※黒の筆記具にて記載すること（鉛筆、消せるボールペン不可）
　 数字はアラビア数字で崩さず正確に記入をすること 令和　　　　年　　　　月　　　　日現在

写真（脱帽・上半身）

最近６ヶ月以内に撮影され

たもの、裏面に氏名を記入

した上で糊付けをすること

タテ４ｃｍ×ヨコ３ｃｍ

２ ４ １

中里 次郎
なかざと じろう

元 ４ １ ３１

２０４ ０００１

東京都清瀬市中里●丁目▽□番地

とうきょうときよせしなかざとまるちょうめぎゃくさんかくしかくばんち

080-0000-0000

同上

平成30年 4         2

令和 2年 3         0 ◎◎株式会社 △△課 ☆☆担当

以上

平成20年 4         4

平成24年 3         0 ◇◇大学 ××学部
平成24年 4         1

平成26年 1       10
◇◇大学大学院 ■■学科 ●●専攻

自動車運転免許（ＡＴ限定）平成 28 8

以上

以上



賞罰

健康状態

本人希望記入欄（特記事項等があれば記入）

私は、次の各号のいずれにも該当しないことを誓約します。また、すべての記載事項は事実と相違ありません。

・禁固刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者
・清瀬市において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から二年を経過しない者
・人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、地方公務員法第六十条から第六十三条までに規定する罪を犯し、刑に処せられた者
・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを
　主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者

令和　　　年　　　月　　　日 氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（自署）

 ・窓口対応 得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない  ・超過勤務対応 日により可能　・　不可能 

 ・電話対応 得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない  ・希望日以外の出勤 日により可能　・　不可能 

 ・差し込み印刷 得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない  ・マクロの実行 得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない 

 接客能力について  緊急時の対応について

 ・タイピング速度 速い ・ 普通 ・ 遅い ・ 打てない  ・関数処理 得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない 

 ・表の作成 得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない  ・ピボットテーブル 得意 ・ 普通 ・ 苦手 ・ できない 

 ・勤務を希望する曜日 月 火 水 木 金 土 日  ・勤務ができない曜日 月 火 水 木 金 土 日 無 

 事務能力について
 Word （2007以降）  Excel （2007以降）

 勤務にあたっての希望
 ・週あたりの希望勤務日数 日  ・税法上の扶養内での勤務希望 有　　・　　無

 ・日あたりの希望労働時間数 時間  ・健康保険扶養範囲内での勤務希望 有　　・　　無

第
三
志
望

§業務に関する調査　（記入・選択必須）

第
一
志
望

第
二
志
望

趣味・特技・アピールポイント等

その他

　　　　　　　　　　志望職種、志望部署（勤務先）および志望動機調査欄　　※ 未記入でも可

志　望　職　種 志　望　部　署 志　望　動　機

一般事務 教育部指導課 指導事務のお手伝いがしたい

趣味は水泳と剣道です。体力には自信があります。

5
5

とくにありません

中 里 次 郎2 4          1

一般事務 市民生活部課税課 課税事務のお手伝いがしたい

良好

特になし


