
清瀬市 事業者様

電子契約サービスにおける契約締結の流れ

入札案件は指名通知時、入札以
外の案件は見積り依頼時にメール
にて、 「電子契約利用申出書」を

添付します。 電子契約による契約締結をご希望
の場合は入札時（入札以外は見
積提出時）に「電子契約利用申

出書」を提出します。

「電子契約利用申出書」を受領

電子契約書をクラウドサインに
アップロード・確認・承認

契約書確認・承認
【ご担当者様】（省略可）

契約書確認・承認
【契約締結権者様】

契約締結（電子署名・タイムスタンプ付与）

入札または見積合わせ等で受託者が決定
（受託者以外の申出書は破棄いたします。）

契約書をダウンロードして保管 契約書をダウンロードして保管
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mail 電子メールによる通知（契約締結の通知には契約書データが添付されます）


